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ROZDZIAL |
PRZEDMIOT REGULACJI
§1
DEFINICJE
1. llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:
1) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;
2)  Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzgdu ,AQUABELLIS” Sp.z0. 0.;
3)  Kierownicy Dziatéw - nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw , AQUABELLIS” Sp. z 0.0. petnigcych
stanowiska kierownicze;
4)  SIWZ - specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia;
5)  Zamowieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie udzielone w celu wykonania
jednego z rodzajéw dziatalnogci wskazanych w art. 5 ust. 4 ustawy;
6)  Ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2021 r. poz. 1129 z pbiniejszymi zmianami) aktualna tres¢ ustawy

publikowana jest na: www.uzp.gov.pl);

7)  Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé »AQUABELLIS” Sp. z o. o., ul. Lipowa 55, 64-610

Rogoino.

2. Pojecia stosowane w treéci niniejszego Regulaminu uzywane sa w znaczeniu okredlonym w art. 7

ustawy.
§2
ZAKRES REGULACJI

1. Niniejszy Regulamin okre$la zasady i tryby udzielania zaméwien przez Zamawiajgcego, do ktérych nie
stosuje si¢ ustawy w zakresie zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane stanowigcych
zamowienia sektorowe w rozumieniu art. 5 ust. 4 ustawy , ktorych wartos¢ szacunkowa jest mniejsza
niz progi unijne - kwoty okreélone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 i 3 ustawy,
okreslanych na potrzeby Regulaminu, sektorowymi zamdwieniami »~podprogowymi".

2. ,Progi unijne” to wartosci zamdwien lub konkurséw okreslone w przepisach wskazanych w art.3 ust.
1 ustawy, jednakowe dla wszystkich krajéw Unii Europejskiej, od ktérych uzaleznione jest stosowanie

rygoréw dyrektyw unijnych w zakresie zaméwien publicznych.



quabellis

P Z 0.0.
Regulamin udzielania podprogowych zaméwien sektorowych

3. Przepisy niniejszego regulaminu stosuje sig, jezeli zamdwienie jest udzielane w celu wykonania
dziatalnosci sektorowej w zakresie gospodarki wodnej, to jest:

a) udostepnianie lub obstuga statych sieci przeznaczonych do éwiadczenia ustug
publicznych w zwigzku z produkcja, transportem lub dystrybucjg wody pitnej,

b) dostarczanie wody pitnej do sieci, o ktérych mowa w lit. a, chyba ze:

- produkcja wody pitnej przez zamawiajgcego sektorowego, o ktérym mowa w
ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy , jest niezbedna do prowadzenia dziatalnosci innej niz
okreslona w pkt 1-4, oraz

- dostarczanie wody pitnej do sieci uzaleznione jest wytgcznie od wiasnego
zuzycia zamawiajacego i w okresie ostatnich 3 lat tacznie z rokiem, w ktérym
udziela si¢ zaméwienia, nie przekracza 30% wielkosci jego tacznej produkcji,

c) Zwigzane z dziatalnoscia, o ktérej mowa w lit. a i b, dziatania w zakresie:

- projektéw dotyczacych inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji, pod
warunkiem ze ilos¢ wody wykorzystywanej do celéw dostaw wody pitnej
stanowi ponad 20% tacznej ilosci wody dostepnej dzigki tym projektom lub
instalacjom nawadniajacym lub melioracyjnym,

= odprowadzania lub oczyszczania sciekdw:

a warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz wyrazona w ztotych kwot wysokoé¢ progéw

unijnych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy.

4. Do dziatalnosci, o ktérej mowa w ust. 3 zalicza sie w szczegdlnosci:
1)  projektowanie i wykonywanie sieci wodociggowo - kanalizacyjnych i prace na innych obiektach
zwigzanych z produkcjq i dystrybucja wody pitnej oraz transportem i oczyszczaniem $ciekéw;
2)  zakup urzadzep i Sprzetu specjalistycznego oraz innych materiatéw, zwigzanych z budowa,
konserwacja, eksploatacjg i zarzadzaniem siecig wodociggowo - kanalizacyjng oraz oczyszczalnig
Sciekdw i stacja uzdatniania wody;
3)  ustugi specjalistyczne w wyzej wymienionym zakresie.

5. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

6. W przypadku gdy przedmiot zamdwienia podlega w jednej czeéci pod zaméwienie sektorowe,
a w drugiej pod klasyczne, to:
1) jezeli cze$¢ odpowiadajgca zamoéwieniu klasycznemu nie przekracza réwnowartoéci

130.000,00 ztotych (PLN) netto, stosuje sig procedure odpowiednia dla zaméwier; sektorowych;
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2) jezeli cze$¢ odpowiadajgca zamdwieniu klasycznemu jest réwna lub przekracza réwnowartoéé
130.000,00 ztotych (PLN) netto lub niemozliwe jest okredlenie jaka czeé¢ zamdwienia odpowiada
zamowieniu klasycznemu, stosuje sig procedure odpowiednia dla zaméwier klasycznych.
7. Ustala sig nastepujace podstawowe tryby udzielania podprogowych zaméwien sektorowych:
a/ przetarg nieograniczony,
b/ zapytanie ofertowe,
¢/ rozeznanie rynku,
d/ zaméwienie z wolnej reki.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w innym trybie.

8. Regulaminu nie stosuje sie gdy przedmiotem zaméwien sq zamowienia o ktérych mowa w art. 10, art.

11 oraz kiedy zachodza uzasadnione okolicznoéci w art. 12 ustawy.

9. W przypadku zaméwien wspétfinansowanych ze érodkéw Unii Europejskiej lub innych mechanizméw
finansowych, poza przepisami niniejszego Regulaminu nalezy stosowaé wytyczne wiasciwe dla
programu, w ramach ktérego zamdwienie jest dofinansowane. W razie sprzecznosci miedzy zapisami

Regulaminu i wytycznych, pierwszeristwo majq wytyczne.
10. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 realizujg Kierownicy Dziatéw odpowiedzialni za dane zadanie.

11. W przypadku udzielania zamoéwien uzupetniajacych Kierownicy Dziatow zobowigzani sg podac

podstawe faktyczng i prawng udzielanego zaméwienia.

ROZDZIAL I
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3
ZASADA ROWNEGO TRAKTOWANIA, UCZCIWEJ KONKURENCIJI, JAWNOSCI, PISEMNOSCI

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia w spos6b
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie Wykonawcéw oraz zgodnie
z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2. Zamawiajacy, w zakresie okreélonym w Porozumieniu Swiatowej Organizacji Handlu
w sprawie zamodwien rzagdowych i w innych umowach migdzynarodowych, ktorych strong jest Unia
Europejska, zapewnia Wykonawcom z parnstw-stron tego porozumienia i Wykonawcom z paristw
stron tych umow oraz robotom budowlanym, dostawom i ustugom pochodzacym z tych paristw,
traktowanie nie mniej korzystne niz traktowanie Wykonawcéw pochodzacych z  Unii

Europejskiej oraz robdt budowlanych, dostaw i ustug pochodzacych z Unii Europejskie;.
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. Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu,

. Zamowienie o udzielenie zaméwienia jest jawne. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informaciji
zwigzanych z postepowaniem o udzielenia zaméwienia w zakresie przedstawionym w Regulaminie.
. Nie ujawnia si¢ informac;ji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, zastrzegf, ze nie mogg by¢ one
udostepniane.

. Postgpowanie prowadzi sie, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w Regulaminie, z zachowaniem
formy pisemne;j. Zamawiajagcy moze postanowi¢ o przeprowadzeniu postgpowania drogg
elektroniczng.

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

ROZDZIAL 1lI
OGtOSZENIA

§4
MIEJSCE OGLOSZENIA
. Ogftoszenia w sprawie: postepowania o udzielenie zamdwienia, ogtoszenie o wyborze oferty
najkorzystniejszej, ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia oraz ogtoszenie o dialogu technicznym
Zamawiajgcy moze zamiesci¢ na stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen znajdujacej sie
w siedzibie Zamawiajgcego.
. Zamawiajacy moze zamiesci¢ w Biuletynie Zaméwier Publicznych ogtoszenie, ktérego zamieszczenie
W Biuletynie ze wzgledu na wartoé¢ zaméwienia nie jest obowigzkowe. Zamawiajacy nie zamieszcza
na stronie internetowej ogtoszenia o udzieleniu Zamowienia, jezeli zamdéwienia udziela sie na
podstawie umowy ramowej.
- Zamawiajacy odpowiednio dokumentuje fakt zamieszczenia, przekazania i publikacji ogfoszenia.
. Zamawiajacy moze dokonaé zmiany tresci zamieszczonego ogfoszenia.
.- W przypadkach szczegéinie uzasadnionych Zamawiajacy przedtuza termin sktadania whnioskéw lub

ofert.



Qauabeis

Regulamin udzielania podprogowych zaméwier: sektorowych

ROZDZIAL IV
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§5
ZAMAWIAJACY

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajgcy.

2. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlegaja wytaczeniu przez
Kierownika Zamawiajgcego, jezeli udziat tych os6b w danym postepowaniu mogtby budzié
uzasadnione watpliwosci, co do ich bezstronnosci i obiektywizmu.

3. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajacg wytaczeniu
powtarza sig za wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
postepowania.

4. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia odpowiada Kierownik
Zamawiajacego. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
odpowiadajg takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci  zwigzane
Z przygotowaniem postepowania. Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie
zastrzezonych dla niego czynnoéci pracownikom Zamawiajacego.

Jezeli wartos¢ zamdwienia przekracza 200.000,00 ztotych (PLN) Kierownik Zamawiajgcego powotuje,
w celu przygotowania iprzeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia komisje
przetargows.

§6
WYKONAWCY

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

- nie podlegajg wykluczeniu,

- spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu, o ile zostaly one okreélone przez Zamawiajgcego
w ogtoszeniu o zamdwieniu lub zaproszeniu do potwierdzenia zainteresowania.
Zamawiajacy okres$la warunki udziatu w postgpowaniu oraz wymagane od wykonawcow
srodki dowodowe w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia oraz umozliwiajacy
oceng zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, w szczegolnosci wyrazajac
je jako minimalne poziomy zdolnoéci.

2. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyc:

- zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepisow;
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- sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
- zdolnosci technicznej lub zawodowej.
§7 B
WYKLUCZENIE WYKONAWCOW

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawcow z przyczyn
wskazanych w przepisach powszechnie obowigzujacych art. 108 ust. 1 pkt 1-4, 109 ust. 1 pkt 1-10
ustawy z zastrzezeniem art. 393 za wyjatkiem art. 108 ust.1 pkt 1 lit h ustawy oraz w przypadku art.
108 ust.1 pkt 2 ustawy — jezeli osoba o ktorej mowa w tym przepisie zostata skazana za przestepstwo
wymienione w 108 ust.1 pkt1 lit h. oraz Wykonawcéw, ktérzy w okresie ostatnich trzech lat przed
wszczeciem postepowania:

a) uchylali sie od realizacji obowiazkéw na rzecz Zamawiajacego wynikajacych z zawartych uméw;

b) wykonywali udzielone przez Zamawiajgcego zamowienia bez nalezytej starannoéci.

2. Zamawiajgcy zawiadamia niezwlocznie Wykonawce o wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia w sposob, o ktérym mowa w dalszej czesci Regulaminu.

3. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§8
OSWIADCZENIA | DOKUMENTY

1. Wykonawca sktada wraz z ofertg oéwiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,
a przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona do zfozenia w wyznaczonym terminie $rodkdw dowodowych potwierdzajgcych
spetnienie tych warunkéw.

2. Zamawiajgcy, jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamdéwienia, moze na kazdym jego etapie zada¢ od wykonawcy przedstawienia wszelkich
niezbgdnych $rodkéw dowodowych, w szczegolnosci srodkow dowodowych, w tym dokumentéw i
oswiadczen okreslonych w Rozporzadzeniu wydanym na podstawie 128 ust. 6 ustawy .

3. Zamawiajgcy nie moze okreélaé warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

W sposob, ktory mégtby utrudniaé uczciwg konkurencje.

§9
WYKONAWCY WSPOLNI

1. Wykonawcy moga ubiegaé sie wspélnie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy

ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
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reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
2. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio. Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa
w ust. 1, zostata wybrana, Zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy w Sprawie zamdwienia,

umowy regulujgcej wspétprace tych podmiotéw.

§10
UZUPEENIANIE OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajacego oswiadczen i dokumentdw, o ktérych mowa w§8, lub ktérzy nie zozyli
petnomocnictw albo ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego os$wiadczenia i dokumenty
zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Ziozone na wezwanie Zamawiajacego os$wiadczenia i dokumenty
powinny by¢ nie pdiniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo termin sktadania ofert.

2. Zamawiajacy wzywa takie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczgcych

oswiadczen i/lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 8.

§11
FORMA POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

W postgpowaniach o udzielenie zaméwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Zamawiajacy moze wyrazié zgode na inng niz pisemng

forme przekazywania oéwiadczen, wnioskow, zawiadomieri oraz informaciji, zamieszczajac taka informacje

w SIWZ.
ROZDZIAL V
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA
§12 )
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zaméwienia opisuje sig¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocy

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreélen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznoéci

mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.



quabellis

Regulamin udzielania podprogowych zaméwien sektorowych

2. Przedmiotu zamdwienia nie moina opisywa¢ w sposéb, ktdry mogtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje.

3. Przedmiotu zamodwienia nie mozna opisywa¢ przez wskazanie znakéw towarowych,

patentéw lub pochodzenia, #rédia lub szczeg6lnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych wykonawcéw lub produktéw, chyba ze jest to
uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu
zamowienia za pomocy dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg
wyrazy ,lub rownowazny”,
a) Zamawiajgcy okreéla w opisie przedmiotu zaméwienia na ustugi lub roboty budowlane
wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia,
jezeli wykonanie tych czynnoéci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 §
1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z péin. zm.).
b) Zamawiajgcy moze okreélic w opisie przedmiotu zamodwienia koniecznosé przeniesienia
praw wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licenciji.

4. Zamawiajagcy moze okredlic w opisie przedmiotu zamowienia wymagania zwigzane
Z realizacja zamdwienia, ktore moga obejmowac aspekty gospodarcze, $rodowiskowe, spoteczne,
zwigzane z innowacyjnoscia lub zatrudnieniem, w  szczegdlnoéci dotyczace zatrudnienia:
a) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;

b) miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;

) oséb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

d) innych osdb niz okreélone w pkt 1, 2 lub 3, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub we wiasciwych przepisach paristw cztonkowskich Unii Europejskiej
lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

5. W przypadku zaméwien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikow
Zamawiajgcego, opis przedmiotu zamodwienia sporzadza sie z uwzglednieniem wymagan
w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych lub projektowania z przeznaczeniem dla
wszystkich uzytkownikéw.

6. W przypadku gdy wymagania, o ktéorych mowa w ust. 5, wynikaja z aktu prawa Unii

Europejskiej, przedmiot zamdwienia opisuje sie przez odestanie do tego aktu.
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§13
USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Podstawa ustalenia wartoéci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez

podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyty stara nnoscia.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢ wartosci zamdwienia

lub wybra¢ sposobu obliczania wartoci zamowienia.

Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7, art. 388

pkt 2 lit. ¢ lub art. 415 ust. 2 pkt 6, przy ustalaniu wartoéci zamoéwienia uwzglednia sie takze wartog¢

tych zamowien.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi i nie

wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania, jezeli przedmiotem zamowienia sg
roboty budowlane.

Wartosc¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentagji projektowej albo
na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych, jezeli
przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu

ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.- Prawo budowlane.

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie¢ okresowo lub
podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest faczna wartoéé zamowieri tego samego rodzaju
udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku kalendarzowym,
z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany
rok Sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug  konsumpcyjnych ogotem, albo ktérych
Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub

dostawie.

§14
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. SIWZ sporzadza sie dla zamdwien dokonywanych w trybie przetargu nieograniczonego.

2. SIWZ zawiera, co najmniej:
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1) informacje, ze zamowienie jest prowadzone na podstawie regulaminu oraz miejsce,

W ktérym mozna zapoznaé si¢ z regulaminem,

2) nazwe, adres i telefon Zamawiajgcego,

3) tryb udzielenia zaméwienia,

4) opis przedmiotu zamowienia,

5) opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych,

6) termin wykonania zadania,

7) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow,

8) wykaz o$wiadczer lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

9) wymagania wobec Wykonawcdéw oraz sposéb weryfikacji ich wiarygodnoéci,

10) informacje o sposobie porozumiewania sie Za mawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentdw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
kontaktu z Wykonawcami,

11) wymagania dotyczace wadium,

12) termin zwigzania oferta,

13) opis sposobu przygotowywania ofert,

14) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert (dzien sktadania musi by¢ jednoczesnie dniem
otwarcia ofert),

15) opis sposobu obliczenia ceny,

16) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert wraz

Z podaniem znaczenia tych kryteriéw,

17) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

18) warunki i istotne dla stron postanowienia umowy, ktéra ma by¢ zawarta w wyniku przetargu,
19) pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

3. Zamawiajgcy moze zadaé wskazania przez Wykonawce w ofercie czeéci zamowienia, ktdrej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

4. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamdéwienia podwykonawcom, z wyjgtkiem przypadku
gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia Za mawiajacy zastrzeze w SIWZ, ze czesé
lub cato$¢ zaméwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

5. SIWZ udostepnia sie na stronie internetowej od dnia ogtoszenia 0 zaméwieniu do uptywu terminu

sktadania ofert.
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§15
WYJASNIENIA | MODYFIKACIE SIWZ / ZAPROSZENIA DO SKtADANIA OFERT

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci SIWZ/Zaproszenia do sktadania
ofert. Zamawiajacy udziela wyjasnierl, z wyjatkiem sytuacji, gdy prosha o wyjasnienie treéci
SIWZ/Zaproszenia do sktadania ofert wptynie do Zamawiajacego na mniej niz 14 dni przed terminem
sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjaénieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ/Zaproszenie do sktadania ofert, bez ujawniania #rédia zapytania, a jezeli SIwz udostepniona jest
na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.

Zamawiajacy moze zwolaé¢ zebranie wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia. Informacje o terminie zebrania
udostepnia sie na stronie internetowe;.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem
terminu sktadania ofert zmodyfikowa¢ trec SIWZ/Zaproszenia do sktadania ofert. Dokonang w ten
sposéb modyfikacje zamawiajgcy przekazuje niezwlocznie wszystkim  Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ lub ktérym wystano Zaproszenia do skiadania ofert, a jezeli SIWZ jest udostepniona
na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

Jezeli zmiana tresci SIWZ w trybie przetargu nieograniczonego prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia
0 zamowieniu, Zamawiajgcy zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia.

Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji
SIWZ/Zaproszenia do sktadania ofert, nieprowadzacej do zmiany treéci ogtoszenia, jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

O przediuzeniu terminu skiadania ofert Zamawiajgcy zawiadamia niezwlocznie wszystkich

Wykonawcéw, ktorym przekazano SIWZ lub ktérym wystano Zaproszenia do sktadania ofert.

§16
WADIUM

- Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium.

. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skitadania ofert, okreslonym w SIWZ/Zaproszeniu do
sktadania ofert.

. Sposdb oraz forme wnoszenia, wysokos$¢ oraz zasady zwrotu | zatrzymania wadium reguluje sie

kazdorazowo w SIWZ/Zaproszeniu do skiadania ofert w oparciu o odpowiednie zapisy ustawy.
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ROZDZIAL VI
TRYBY POSTEPOWANIA

17
WARTOSC ZAMOWIENIA [fLA TRYBOW POSTEPOWANIA

1. Zaméwienie sektorowe o wartogci ponizej progéw unijnych moze zosta¢ przeprowadzone w trybie
uproszczonym, zgodnie z postanowieniami ust. 3.

2. Wartos¢ kazdorazowego zaméwienia sektorowego oblicza sie zgodnie z postanowieniami § 13
Regulaminu.

3. Gdy ustalona warto$¢ zaméwienia przedmiotu objetego zamdéwieniem mieéci sie w przedziale:

a) do 50.000 zt (netto) stosowanie procedury nie jest obowigzkowe, dopuszcza sie bezposrednio
udzielenie zamdwienia z wolnej reki;
b) 50.000,01 zi- 200.000 zt (netto) osoba prowadzaca postgpowanie realizuje procedure opisang
w § 18;
¢) od 200.000,01 zt (netto) do kwoty :
- 1.500.000,00 zt. - w przypadku zamoéwien sektorowych na dostawy lub ustugi
- 20.000.000,00 zt. — w przypadku zaméwier sektorowych na roboty budowlane
osoba prowadzaca postepowanie realizuje procedure opisang w § 19
d) od kwoty:
- 1.500.000,01 zt. — w przypadku zaméwien sektorowych na dostawy lub ustugi
- 20.000.000,01 zt. —w przypadku zaméwien sektorowych na roboty budowlane
do okreslonych w przepisach kwot progow unijnych - przetarg nieograniczony;

4. Za zgoda Kierownika Zamawiajacego wskazang we wniosku o wszczecie postepowania lub w razie
wystapienia przestanek okreslonych w § 2 ust. 9, dopuszczalnym jest stosowanie procedur opisanych
ponizej, przy wartosci zamowien odbiegajacych od tych wskazanych w ust. 3 . W takim przypadku
wnioskodawca winien przygotowa¢ uzasadnienie, chyba ze zastosowanie odpowiedniej procedury

podyktowane jest wzgledami wynikajgcymi z przestanek okre$lonych w § 2 ust. 9.

§18
ROZEZNANIE RYNKU
1. Osoba prowadzaca postepowanie przeprowadza rozeznanie rynku, majgce nacelu wylonienie
Wykonawcy, spetniajacego wymagania. Cena nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.
2. Wymagania ustala sie biorac pod uwage, ie dokonywanie wydatkéw musi nastepowac W sposdb

celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadéw.
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- Osoba prowadzaca postepowanie moze wykorzysta¢ zasady i skfadniki procedur wskazanych
w § 19 niniejszej regulaciji.

. Osoba prowadzaca postepowanie sporzadza pisemna informacje z rozeznania rynku.

§19
ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT — ZAPYTANIE OFERTOWE

- Osoba prowadzaca postepowanie (wskazana we wniosku) przeprowadza rozeznanie rynku, majgce na
celu wylonienie Wykonawcy, spetniajagcego  wymagania opisane w zapytaniu ofertowym
w szczeg6lnosci analizuje ceny, jakie oferujg Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zaméwienia. Cena
nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.

- Wymagania ustala sie biorac pod uwage, Zze dokonywanie wydatkow musi nastepowaé W sposob
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.
Zapytania ofertowe do Wykonawcéw sktadane oferty moga by¢ sktadane poczta tradycyjng lub drogg
elektroniczna.

. Osoba prowadzaca postgpowanie ma obowigzek dokumentowaé przeprowadzone postepowania
w formie pisemnej, zgodnie z zatacznikami nr 2, 3 oraz 4 do niniejszego Regulaminu.

. Protokét zamoéwienia wraz z zatgcznikami przedstawia sie Kierownikowi Zamawiajacego celem
zatwierdzenia.

- Zapytania ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej dwdch Wykonawcéw.

- Kierownik zamawiajacego moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od publikacji zapytania ofertowego
w siedzibie i na stronie internetowe] po uzasadnieniu, ktére bedzie zatgcznikiem do wniosku
0 wszczgcie postepowania.

. W tresci zapytania ofertowego nalezy umieszcza¢ informacje zawierajace co najmnie;j:

a) opis przedmiotu zamdwienia;

b) terminu realizacji zamowienia;

c) warunkow ptatnosci /okres gwarancji;

d) terminu sktadania ofert i ich formy;

e) wymaganych w ofercie dokumentéw i odwiadczen;
f) warunkdéw udziatu w postepowaniu;

g) sposdb porozumiewania sie z Wykonawcami.

- Kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od zasad przygotowania tresci zapytania

wskazanych powyzej.
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9. Zamowieri udziela sie Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte. Za oferte najkorzystniejszg
uwaza sig ofertg z najnizsza ceng lub przedstawiajgc najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan

(kryteriow) opisanych w zapytaniu ofertowym.

§20
PRZETARG NIEOGRANICZONY

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie
0 zamowieniu oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

2. Ogtoszenia o zaméwieniu zamieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajacego.

3. Zamawiajgcy moze opublikowac ogtoszenie o zamowieniu réwniez w inny sposéb.

4. Ogtoszenie o zaméwieniu, zawiera informacje niezbgdne z uwagi na okolicznosci jego udzielania,
w szczegdlnosci:

1) informacje, ze zamdwienie jest prowadzone na podstawie regulaminu oraz miejsce,

w ktérym mozna zapoznac sie z regulaminem;

2) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

3) okreslenie trybu zamdéwienia;

4) adres strony internetowej, na ktdrej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych warunkéw
zamodwienia;

5) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem informacji

o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych;

6) informacje o mozliwoéci ztozenia oferty wariantowej;

7) termin wykonania zamdwienia;

8) warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia;

9)wykaz o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu

W postgpowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia,

10)informacje na temat wadium;

11)kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

12)miejsce i termin sktadania ofert;

13)termin zwigzania oferta;

14)informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych, jezeli Zamawiajgcy przewiduje
udzielenie takich zamdwien.

ROZDZIAL VI
POZOSTALE TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§21
INNE TRYBY

1. Kierownik Zamawiajgcego, positkujac sie ustawg, moze zadecydowac o wykorzystaniu innych
instytucji przewidzianych w ustawie oraz o udzieleniu danego zamdéwienia w trybie innym niz
przewidziany w Regulaminie.

2. W takim przypadku przestanki stosowania, sposéb przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia, przestanki odrzucenia ofert lub niedopuszczenia do udziatu w postepowaniu, a takze
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sposob wyboru najkorzystniejszej oferty okredlaja odpowiednie przepisy ustawy dotyczace danej

instytucji lub danego trybu.

ROZDZIAL VIII
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

§22

FORMA | TRESC OFERTY
. Wykonawca moze ztozyé w formie pisemne;j tylko jedng oferte o tresci zgodnej z SIWZ/Zaproszeniem
do sktadania ofert.
Forme i tresc oferty reguluje kazdorazowo SIWZ/Zaproszenie do sktadania ofert.
. Ofertg wariantowg lub czesciowa reguluje kazdorazowo SIWZ/Zaproszenie do skfadania ofert.
. Zmiana i wycofanie oferty - reguluje kazdorazowo SIWZ/ Zaproszenie do sktadania ofert.
. Oferte zlozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego

na wniesienie protestu.

§23
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SIWZ/Zaproszeniu do skfadania
ofert. Termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni.

. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzyé¢ termin zwigzania ofertg,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrdcic sig do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
niz 60 dni.

. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.

. Zgoda Wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalna tylko Z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego

wadium na przedtuzony okres zwiazania oferta.

§24
OTWARCIE OFERT

- Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
- Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezpoérednio po uptywie terminu do ich skiadania, z tym ze

dzien, w ktdrym uptywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia.
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. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takie informacje
dotyczace ceny i ewentualnie innych kryteriéw oceny ofert.

. Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, przekazuje sie na wniosek Wykonawcom, ktorzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert.

- Wyjasnienia tresci ztozonych ofert, omytki pisarskie i rachunkowe reguluje kazdorazowo
SIWZ/Zaproszenie do sktadania ofert.

- W toku badania oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tredci

ztozonych ofert, w tym takze omytek rachunkowych i razgco niskiej ceny.

§ 25
PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERTY

. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z Regulaminem;

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ/Zaproszenia do sktadania ofert;

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

d) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia, a Wykonawca nie
ztozyt odpowiednich wyjasniert lub wyjaénienia te potwierdzaja, ze oferta zawiera razaco niskg
cene,

e) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

f) zawiera biedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, nie zgodzit sie na poprawienie
omytki;

h) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu Zwigzania ofertg;

i) wadium nie zostalo wniesione lub zostato wniesione W sposéb nieprawidiowy, jezeli
zamawiajgcy zadat wniesienia wadium;

j) oferta wariantowa nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych przez zamawiajgcego;

k) jej przyjecie naruszatoby bezpieczeristwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa

panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposéb;

[) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
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§26
KRYTERIA OCENY OFERT
WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w SIWZ/Zaproszeniu do skfadania ofert.

- Kryteriami oceny ofert s3 cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia. Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ whasciwodci Wykonawcy.

. Jezeli nie moina wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy spoéréd tych ofert wybiera oferte
Z najnizszg ceng.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty zfozone oferty
o takiej samej cenie Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

. Jezeli zlozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczgcym wewnatrz
wspolnotowego nabycia towarow zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej
W niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg spoérdd pozostatych ofert, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania. Warunki przeprowadzenia aukcji elektronicznej, zaproszenie do aukcji

elektronicznej oraz zasady jej prowadzenia - okreslaja odpowiednie przepisy Ustawy.

§ 27
ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

1.  Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedziba i adres Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert
zawierajacym punktacje przyznang ofertg w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje;

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac wlasciwe uzasad nienie;
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c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac
wiasciwe uzasadnienie.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty informacje, o ktérych mowa wust. 1,

umieszcza sig na tablicy ogloszer i na stronie internetowej Zamawiajgcego, jezeli postepowanie

byto prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego lub w trybie zaproszenia do sktadania

ofert.

ROZDZIAL IX
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

§28
PRZESLANKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie zfozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu lub nie wplynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy nie podlegajgcego wykluczeniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza cena przewyisza kwote jako Zamawiajgcy
zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie zaméwienia;

¢) zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

d) wystapifa istotna zmiana okolicznosci powodujgca, e prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie moina byto wczesniej
przewidzieé;

e) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca zawarcie wainej umowy w sprawie
zamowienia, zgodnie z Regulaminem;

f) wystapia inne przypadki okreslone w ustawie skutkujgce uniewaznieniem postepowania.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od uniewaznienia postepowania wytacznie w zwigzku z trescig pkt. b)
w sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, ale Zamawiajgcy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.
2. Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwosé¢ sktadania ofert czgsciowych, do uniewaznienia w czeéci
postgpowania o udzielenie zaméwienia stosuje sie réwniez ww. postanowienia.
3. O uniewainieniu postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajacy zawiadamia wszystkich
Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia lub ztozyli oferty, podajac wiasciwe

uzasadnienie.
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ROZDZIAL X
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§29
ZAKRES SWIADCZENIA, TERMIN ZAWARCIA, FORMA UMOWY

. Do uméw w sprawach zamowien, zwanych dalej ,umowami", stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny, jezeli postanowienia Regulaminu nie stanowig inaczej.

. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie. Umowa jest niewazna w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zamdwienia
zawarte w SIWZ/Zaproszeniu do sktadania ofert. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoéwien
publicznych w terminie nie krétszym niz 2 dni roboczych od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
oferty najkorzystniejszej.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu
wskazanego w ust. 2 jezeli w postgpowaniu zostata ztozona tylko jedna oferta lub z innych
obiektywnych przyczyn.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania
ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w § 28.

. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne
wymagaja formy szczegolne;.

. Umowy s3 jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do

informacji publiczne;.

§ 30
CZAS TRWANIA UMOWY

. Umowe zawiera sie na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 4 lata.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowg, ktérej przedmiotem sg $wiadczenia okresowe lub ciggte, na okres
dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamdwienia w dtuzszym okresie spowoduje oszczednosci kosztow
realizacji zamdwienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnoéciami
platniczymi Zamawiajgcego lub zakresem planowanych nakiadéw oraz okresem niezbednym do ich
realizacji.

. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktdrej przedmiotem s3 dostawy okreslone w art.

435 ustawy.
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§31
ZAKAZ ZMIANY, ODSTAPIENIE OD UMOWY | ZABEZPIECZENIE UMOWY

. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, chyba ze
Zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub
SIWZ/Zaproszeniu do sktadania ofert oraz okreslit warunki takiej zmiany. Zmiana umowy jest istotna,
jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia sie w sposéb do pierwotnej umowy, w szczegdlnosci jezeli
zmiana:

a) wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie zamowienia, to
wzigliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci;
b) narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy na korzys¢ wykonawcy, w sposéb nieprzewidziany w
pierwotnej umowie;

€) w sposéb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacych z umowy
(powyzej 10% wartosci pierwotnej umowy);

d) podlega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, nowym wykonawcg.

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpic od
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznogciach.

« W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy.

. Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§32
UMOWA RAMOWA

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe ramowg po przeprowadzeniu postepowania, stosujgc

odpowiednie przepisy dotyczace udzielania zamdéwieri w trybie przetargu nieograniczonego

i zaproszenia do sktadania ofert.

- Umowg ramowg zawiera sig na okres nie dtuzszy niz 4 lata, z tym ze ze wzgledu na przedmiot

zamowienia i szczegdlny interes zamawiajgcego umowa taka moze by¢ zawarta na okres dtuzszy.

. Umowe ramowg zawiera sie:

a) z jednym Wykonawca, jezeli z przyczyn technicznych lub organizacyjnych zawarcie umowy
z wigkszg liczbg Wykonawcow byloby dla zamawiajacego niekorzystne;

b) co najmniej z dwoma Wykonawcami, chyba ze oferty niepodlegajace odrzuceniu zfozyto mniej
Wykonawcow.

. Zamawiajacy nie moze wykorzystywa¢ umowy ramowej do ograniczania konkurencji.

21



@quabellis

Regulamin udzielania podprogowych zaméwien sektorowych

- Zamawiajgcy udziela zamowienia, ktérego przedmiot jest objety umowa ramowg na podstawie
ztozonych ofert.
. Termin ztozenia ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni od dnia ogtoszenia o przetargu lub zaproszenia do
sktadania ofert.
. Udzielajgc zamowienia, o ktérym mowa w ust 5, zamawiajacy moze dokona¢ zmiany warunkéw
zamowienia w stosunku do okreslonych w umowie ramowej, jezeli zmiana ta nie jest istotna.

Zamawiajacy nie moze dokonac zmiany kryteriow oceny ofert okreslonych w umowie ramowej.

ROZDZIAL XI
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN

33
PROTOKOL Z§POSTEPOWANIA
. Zamawiajgcy sporzadza pisemny protokét z postepowania, zwany dalej ,protokotem”, zawierajacy
Co najmniej:
a) informacje o trybie udzielenia zamdwienia;
b) informacje o Wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty;
¢) cengiinne istotne elementy ofert lub wynegocjowana cene i inne elementy negocjacji;
d) informacje o ofercie najkorzystniejszej;
e) informacje o Wykonawcach wykluczonych;
f) informacje o ofertach odrzuconych;
g) informacje dotyczace uniewaznienia postepowania;
h) informacje o wniesionych protestach;

i) informacje o zawarciu umowy.

. Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, informacje z zebrania Wykonawcéw, zawiadomienia, wnioski,
inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcéw oraz umowa w sprawie
zamodwienia stanowig zataczniki do protokotu.

- Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty s jawne od chwili otwarcia.
. Zamawiajgcy przechowuje protokét wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia zakorczenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

- Zamawiajacy sporzgdza roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach zgodnie z art. 82 ustawy.

ROZDZIAL Xl
SRODKI OCHRONY PRAWNE!
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§34
SPRZECIW

1. Sprzeciw przystuguje Wykonawcom, jezeliich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub mégt
dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw Regulaminu.

2. Sprzeciw mozna wnie$¢ wobec tresci ogftoszenia o zamodwieniu, postanowien SIWZ/Zaproszenia do
sktadania ofert, czynnosci podjetych przez Zamawiajagcego w postepowaniu oraz w przypadkach
zaniechania przez Zamawiajgcego czynnosci, do ktorej jest obowigzany na podstawie Regulaminu.

3. Sprzeciw wnosi sie do Kierownika Zamawiajacego za posrednictwem Sekretariatu w terminie 2 dni
roboczych od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzia¢
wiadomos¢
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

4. Sprzeciw uwaza sie za wniesiony z chwilg, gdy doszedt on do Zamawiajgcego w taki sposdb, ze mogt
zapoznac si¢ z jego trescig, ale nie pézniej niz do godz. 15:00 w ostatnim dniu, kiedy dopuszczalne jest
jego whniesienie.

5. Whniesienie sprzeciwu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

6. Sprzeciw wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony nie bedzie rozpatrywany.

7. Sprzeciw powinien wskazywac zaskarzang czynnos¢ lub zaniechanie Zamawiajgcego, a takze zawiera¢
zadanie, zwigzte przytoczenie zarzutdw oraz okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajacych jego
whniesienie.

8. W przypadku wniesienia sprzeciwu po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania oferta
ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia sprzeciwu.

9. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta Zamawiajacy informuje niezwltocznie
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty.

10. O wniesieniu sprzeciwu oraz jego tresci i zarzutach Zamawiajgcy zawiadamia niezwlocznie
Wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu.

11. Sprzeciw rozstrzyga sie w terminie 7 dni od daty wniesienia go do Zamawiajgcego.

12. Rozpatrujgc sprzeciw Kierownik Zamawiajgcego uwzglednia lub oddala sprzeciw.

13. W przypadku uwzglednienia sprzeciwu powtarza sie oprotestowang czynnoéé. O powtdrzeniu
czynnosci Zamawiajgcy informuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

14. Od oddalenia sprzeciwu dalsze $rodki odwotawcze nie przystuguja.

ROZDZIAL XllI
POSTANOWIENIA KONCOWE
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§35
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamoéwienia objete niniejszym Regulaminem dokonywane sg w oparciu o zasadg celowosci
i oszczednosci. Szczegdtowe informacje na temat danego postepowania umieszcza sie kazdorazowo
w ogtoszeniu, SIWZ/Zaproszeniu do skladania ofert.
Wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie.
Przy interpretacji postanowien niniejszego Regulaminu Zamawiajacy kieruje sig i positkuje ustawa z
dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2021 r. poz. 1129 z
pézniejszymi zmianami)
Za planowanie udzielenia zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane, a takze za zaniechanie
tego planowania, w ramach niniejszego Regulaminu odpowiadajg Kierownicy poszczegdinych
dziatow.
Kierownicy dziatdw maja obowigzek powiadomienia komorki ds. zaméwiern publicznych
o planowanym udzieleniu zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane, w celu uruchomienia
przez te komarke procedury objetej niniejszym Regulaminem.
Powiadomienie powinno nastapi¢ w terminie, w jakim mozna w sposéb zgodny z niniejszym
Regulaminem przeprowadzi¢ postepowanie i wytoni¢ Wykonawce.
Za prawidtowo$¢ przeprowadzonych procedur w oparciu o niniejszy regulamin odpowiada komorka
ds. zamdwien publicznych.
Komérka ds. zamoéwien publicznych nie odpowiada za zaniechania Kierownikéw dziatow,
polegajacych na braku informacji o planowanym udzieleniu zaméwienia na ustugi, dostawy i roboty
budowlane, btednego opisania przedmiotu zaméwienia lub zatajeniu wszelkich informacji mogacych
mieé wplyw na procedure postepowania objetg niniejszym Regulaminem.
Komdrka ds. zamowien publicznych odpowiedzialna jest za:
a) prowadzenie ewidencji prowadzonych postepowari;
b) numeracje kolejnych postepowan;

c) przechowywanie dokumentacji zwigzanych z postgpowaniem.

10. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zmawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na

odstepstwa od stosowania niniejszego regulaminu na pisemny wniosek osoby prowadzacej

postepowanie.

11. Regulamin wchodzi w Zycie na podstawie zarzgdzenia Prezesa Zarzadu.
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